Socionomprogrammet

: : LINKOPINGS
F.|Ios.f3f|_ska fak_ultet_en II ° UNIVERSITET
Linkdpings universitet
VT 2021

Studiehandledning inklusive

detaljschema

Utredning, handlaggning och dokumentation i socialt
arbete, 7,5 HP

Assessment, administration and documentation in social work, 7,5 ECTS Credits

Kurskod 745G51

Kursansvarig och examinator: Pia Kjellbom, pia.kjellbom@liu.se

Kursadministration: socionomstudent@ikos.liu.se


mailto:socionomstudent@ikos.liu.se

Valkommen till utredningskursen!

Vilkommen till kursen Utredning, handlaggning och dokumentation i socialt arbete. Vi
hoppas att den har studiehandledningen ska hjédlpa dig att orientera dig genom kursen.
Kursen ger dig mdjlighet att inhdmta insikt i och férdjupad kunskap om
myndighetsutdvningens komplexa villkor inom det sociala arbetet dér utrednings- och
handlaggningsprocessen inom en rad verksamhetsomraden behandlas. Har nedan finner du
information om kursens mal, innehall, arbetsformer, examination samt kontaktuppgifter till
lararna.

KURSENS LARANDEMAL

Efter avslutad kurs skall den studerande kunna:

- tillampa och reflektera kring myndighetsutévning och handlaggning inom olika
verksamhetsomraden i socialt arbete

- kritiskt granska dokumentation och olika utredningsmodeller inom socialt arbete

- tillampa de krav och villkor som ingar i myndighetsutovning

- anvanda kunskaper och fardigheter i socialt arbete inom det socialrattsliga omradet i
utredningssituationer

- reflektera 6ver det egna professionella forhéallningssattets betydelse i utrednings- och
handlaggningsprocessen

- visa medvetenhet om myndighetsutovningens konsekvenser for klienter och

mangfaldsperspektivets betydelse for utrednings och handlaggningsprocessen

KURSENS INNEHALL

Under kursen studeras metoder for utredning, handlaggning och dokumentation i socialt
arbete. Dokumentationens betydelse i utredningsarbete i socialt arbete behandlas. Den
studerande tranar handlaggningsprocessen vad galler vanligt forekommande drende
avseende barn, ungdomar, vuxna och aldre i socialtjansten. I kursen arbetar den studerande
med olika utredningsmodeller och metoder inom saval dldre- och handikappomsorg som
inom individ- och familjeomsorg. Forstaelse for myndighetsutovningens komplexa villkor
med fokus pa réttssikerhet, integritet, kommunikation och kvalitet podngteras. Etiska
aspekter samt brukares och narstdendes delaktighet utgor en viktig del av traningen i
handlaggningsprocessen i socialt arbete. Kursen behandlar vidare betydelsen av teamarbete

och samverkan med andra yrkesgrupper.



VIKTIGA DATUM

Hindelse Datum Eventuellt
klockslag

Kursstart 1 mars

Duggal 22 mars 16-17

Dugga 2 26 mars 17.15-18.15

Dugga 3 31 mars 12-13

Tentamen 1 april Inlamning 8-18

Rest- och franvarouppgifter inlimning 16 april

Omtentamen/ komplettering 21 maj Inlamning 8-18

INFORMATION OM EXAMINATION, UNDERVISNING/ARBETSFORMER
M.M.

EXAMINATION

Kursen examineras genom en skriftlig hemtentamen och en sa kallad Dugga samt aktivt
deltagande i olika moment. Generell information om examination finns i
Programhandboken.

Hemtentamen: Vid kursstart tilldelas varje student en utredningsuppgift som studenten
arbetar med under hela kursen. Hemtentamen bestar av en fardig utredningstext som
lamnas in i Wise-flow. Anmalan till tentamen ska goras senast 10 dagar innan
tentamensdatum. For ndrmare information — se slutet av detaljschemat.

Dugga: Denna ges i Wise-flow under en timme och bestar av 25 flervalsfragor pa det Du last
fram till dagen for Duggan avseende forvaltningslagen, TF, OSL, SoL 11 och 14 kap. For
godkant krdvs ratt svar pa 21 av fragorna. For den student som inte blir godkdnd kommer
ytterligare tva Duggor ges under kursen. Nagon anmalan till Duggan behover inte goras.

Seminarium: Deltagandekriteriet under seminarier innebar inte endast narvaro utan nagon
form av aktivitet frdn studentens sida. Det betyder att &ven om Du som student narvarat vid
ett seminarium sa kan du anda fa underkéant pa kriteriet deltagande om det exempelvis visar
sig att du inte genomfort de forberedelser som seminariet kraver och/eller inte ar (tillrackligt)
aktiv under seminariet enligt larares bedomning. Blir du underkand meddelas detta av

larare i samband med seminariet.

Franvaro och/eller rest pa ett seminarium ska kompletteras enligt anvisningar.



PROVKODER

Provkod Innehall Betyg Poéang
FA10 Myndighetsutévning D 0
FAR4 Strategiseminarium D 0
FARS5 Teorianvandning D 0
OBL1 Att definieras av andra D 0
FARG Bevisvérdering/kéllhantering D 0
FA11 OSL D 0
DUG2 DUGGA G/U 2
FAR7 Dokumentation D 0
FARS Att bedéma behov och insatser D 0
FAR9 Juridisk argumentation D 0
EXM3 Hemtentamen G,VG,U 55

D= aktivt deltagande, U= underként, G= godként, VG= val godkant.

Pa kursen rapporteras dven REF1. Reflektionspass/reflekterande team. Detta moment maste vara

rapporterat for att kunna fa betyg pa hel kurs.

FORELASNINGAR

Foreldsningarna ar tankta att fungera som ett stod vid inldsning av kurslitteratur,

strukturering av materialet samt genomgang av vasentliga begrepp.

FRANVARO- OCH RESTUPPGIFTER

Alla franvaro- och restuppgifter Laddas upp pa Lisam senast pa angivet datum.
Formaliakraven for dessa uppgifter ar desamma som géller f6r den skriftliga

inlamningsuppgiften (se nedan).

Franvaro-uppgifter anges nedan vid varje seminarium. Restuppgifter beslutas av larare i

anslutning till att en uppgift underkanns.

LARARE OCH FORELASARE SOM MEDVERKAR I KURSEN

Pia Kjellbom, socionom och PhD i socialt arbete, lektor i vdlfardsraitt, kursansvarig

Jenny Johansson, socionom och adjunkt i valfardsratt vid Linkdpings universitet, avdelningen
for socialt arbete

Hanna Scott, jurist med inriktning mot barn och unga, straff-, migrations- och socialratt,
doktorand.



Simon Hirnbro, adjunkt och doktorand vid avdelningen for socialt arbete.

Annika Tagizadeh Larsson, lektor och docent i socialt arbete.

Pia Redlund, socionom med lang erfarenhet av socialjuridisk radgivning

Charlotta von Zweigbergk, forfattare och journalist

Lovisa Lindgren, socionom med lang erfarenhet inom den sociala barnavarden och som
socialjoursarbetare

FORMALIA

I alla skriftliga uppgifter ska “times new roman” 12p, och 1,5 i radavstand anvandas. Vidare
ska ett forsattsblad finnas dar det framgar vad det ar for uppgift, namn och grupptillhorighet

samt en referenslista.
Vid referens till riattsligt material galler fo6ljande:

- Lagar - forsta gangen en lag forekommer i en text ska hela lagens namn samt SFS-
nummer skrivas ut. En forkortning kan darefter anges inom parentes. Exempel: lag
(1990:52) med sarskilda bestimmelser om vard av unga (LVU). Nar detta ar gjort ar
det fritt fram att anvanda forkortningar (exempelvis LVU, SoL, LVM, osv). Detta
gdller dven i framtida texter inom programmet.

- Paragrafer - vad giller hanvisning till paragrafer, kapitel eller stycken i en lag finns
olika system. Exempel 1: SoL 1 kap. 1 § 1 st. Exempel 2: SoL 1:1 st. 1. Det finns ocksa
flera andra varianter. Detta finns inget ratt svar pa mer dn konsekvens — dvs. att
samma system anvands genomgaende av skribenten. En tumregel anses vara att det
ska vara bokstav, siffra, bokstav, osv., eller omvant. Angivandet av stycke (och ibland
till och med mening) ar inte nagot sjadlvandamal utan hanger naturligtvis samman
med vad skribenten vill pavisa. Vid hanvisning till flera paragrafer ska dubbla § § -
tecken anvandas.

- Forarbeten m.m. -vid referens till forarbeten (propositioner/ SOU, m.m.) &r ett forslag
att forsta gangen texten ndmns skriva ut bAde nummer och namn (ska kursiveras).
Darefter ar det fritt fram att anvanda nummerforkortning, textens namn, eller en
tidigare (inom parentes) namngiven forkortning.

- Internationella 6verenskommelser om minskliga rittigheter — ett fOrslag dr att man
forsta gangen som det internationella fordraget ndmns i texten skriver ut hela titeln
foljt av forkortning i parentes, enligt foljande: Internationell konvention om
ekonomiska, social och kulturella rattigheter (hdrefter IKESKR). Anvand alltid den
svenska versionen av konventionstexter, termer etc. om det finns en (officiell) svensk
oversattning tillhanda. Kontrollera i forsta hand om i Sveriges internationella

dverenskommelser, SO, http://www.regeringen.se/rattsdokument/.



http://www.regeringen.se/rattsdokument/

I referenslistan skrivs hela titeln ut, datum for antagande och SO-nummer. Exempel:
Europeiska konventionen angaende skydd for de méanskliga rattigheterna och de
grundldggande friheterna, Rom den 4 november 1950, SO 1952:35. FN:s konvention
mot tortyr och annan omaénsklig eller fornedrande behandling eller bestraffning, New
York den 10 december 1984, SO 1986:1. FN:s konvention om medborgerliga och
politiska réttigheter, New York den 16 december 1966, SO 1971:42.

OVRIG INFORMATION

Nedan f6ljer information om larandeplattformen, schema, m.m.

LISAM

Den utbildningsplattform som anvédnds under kursen ar LISAM http://lisam.liu.se. All
kursinformation, olika kursdokument samt kurskommunikation laggs ut dar.

SCHEMA

Denna termin ges néstan all undervisning pa distans med hanvisning till Covid-19. Datum
och tid for olika moment hittar ni i Time Edit https://se.timeedit.net/web/liu/db1/schema/ .
Lankar till olika ZOO-minarier finns i detaljschemat nedan.

Var uppmarksam pa uppdateringar och férandringar av schemat som kan ske, ibland med
kort varsel, under kursens gang. Detta meddelas i sddant fall via Lisam.

BESLUT OM SARSKILDA MEDEL FOR PEDAGOGISKT STOD I
STUDIESITUATION PGA. FUNKTIONSNEDSATTNING

Har du ratt till sarskilt stod genom beslut fran koordinator for studenter med
funktionsnedsattning ska du infor varje termin skicka in ditt beslut till
adm.socialtarbete@isv liu.se. Du ska ocksa informera varje kursansvarig i samband med
kursstart. Har inget intyg inkommit vid tentamens startdatum galler ordinarie

inlamningsforfarande.

Om du har sarskilt stdd, i samband med salstentamen, dr det genom tentamensservice som
du ges detta stod. Du maste vid anmalan meddela vilka extra resurser som kravs. Mer

www.student.liu.se/studentstod /funktionsnedsattning?l=sv

information finns pa pa https:


http://lisam.liu.se/
https://se.timeedit.net/web/liu/db1/schema/
mailto:adm.socialtarbete@isv.liu.se
https://www.student.liu.se/studentstod/funktionsnedsattning?l=sv

FUSK, PLAGIAT, FOTOGRAFERING OCH UPPHOVSRATT

Med fusk menas att med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoka vilseleda examinator
nér en studieprestation ska bedomas. En form av fusk &r sa kallat plagiat. Plagiat dr nar man

pa ett otillatet sdtt anvander sig av andras texter https://liu.se/artikel/plagiering-

upphovsratt. Det ar darfor viktigt att man som student forsakrar sig om vilka regler och
normer som géller ndar man skriver referat av andras texter och nar man citerar. For att
upptdcka plagiat kan en examinator med hjdlp av URKUND jamfora en students text med
andra texter som finns i URKUND. Fusk och plagiat accepteras inte. Om en examinator
misstanker att en student fuskat ska hen anmala detta till Linkdpings universitets
disciplinndmnd som sedan utreder drendet och fattar beslut om ev. disciplindra atgarder

https://www.student.liu.se/studenttjanster/lagar-regler-rattigheter/disciplinarenden?l=sv

Den vanligaste utdomda atgarden dr avstangning fran undervisningen i ett antal manader.

Lararen forbehaller sig ratten att utforma undervisningen vad géallande innehall och
material. Undervisningen forhaller sig till radande Upphovsrattslag och LiU-rektorns beslut
gallande detta. Det dr finns inga krav fran universitetets sida att lararen maste distribuera
forelasningsunderlag i samband med ett undervisningstillfalle. Att distribuera nagon typ av
undervisningsmaterial som strider mot Upphovsrattslagen kan medfora réttliga pafoljder.
Rektors beslut om fotografering eller videoupptagning i samband med
forelasning/undervisning ar ej tillaten, enligt Dnr LiU-2012-00312
http://styrdokument.liu.se/Regelsamling/VisaBeslut/622637

Upphovsrittslagen andrades 2013-11-01 vilket innebar 6kade begransningar nér det galler
distribution av text, figurer, modeller och bilder fran litteratur samt elektroniskt publicerat

material https://ep.liu.se/start.aspx

KURSUTVARDERING

Utvardering ar i alla sammanhang viktig och inom universitetet har vi en skyldighet att
utvdrdera och utveckla vart arbete i forhallande till utbildningsplan, kursplaner och
examinationsratt. Utvardering dr ocksa en vital del i socionomprofessionen, dar all
verksamhet bor foljas upp och revideras utifran utvardering. Vid kursens slut kommer en
utvardering att sandas ut genom kursvarderingssystemet Evaliuate. Du har 15 dagar pa dig
att fylla i utvarderingen. Nar utvarderingstiden ar slut kommer du att fa tillgang till en
rapport som redovisar kursvarderingens resultat.

Kursen utvarderas ocksa kontinuerligt i samband med olika undervisningstillfallen.


https://liu.se/artikel/plagiering-upphovsratt
https://liu.se/artikel/plagiering-upphovsratt
https://www.student.liu.se/studenttjanster/lagar-regler-rattigheter/disciplinarenden?l=sv
http://styrdokument.liu.se/Regelsamling/VisaBeslut/622637
https://ep.liu.se/start.aspx

LARANDEDIALOG OCH STUDENTINFLYTANDE

I mitten pa varje kurs ska en Larandedialog dga rum. Tid och lokal finns anslaget pa schemat
(kan diskuteras vid kursintroduktionen nar den bast genomfors). Vid Larandedialogen har
du som student tillsammans med dina kurskamrater mojlighet att diskutera ditt eget larande
i relation till kursens larandemal och hur upplagg, innehall och arbetsformer/moment stodjer
ditt larande. Kursrepresentanterna (se nedan) ansvarar for Larande-Dialogen. Kursansvarig
ar med for att bade svara pa fragor och fa svar pa egna fragor kring hur kursen fungerar.

Inom varje arskurs utses 2 - 3 kursradsrepresentanter som for fram arskursens synpunkter
vid studentradet. Studentrad organiseras tva ganger per termin.



